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Quy trình thực hiện đính chính thông tin cá nhân trên Hệ thống

1. Sửa 
thông tin 
cá nhân

2. In đơn đề nghị 
Đính chính thông tin

3. Gửi yêu cầu 
và theo dõi 
trạng thái



Danh mục thuật ngữ viết tắt

STT Thuật ngữ viết tắt Diễn giải

1 Hệ thống Hệ thống quản lý cấp chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu 
thầu

2 Chứng chỉ Chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầu/ Chứng chỉ hành 
nghề hoạt động đấu thầu hết hiệu lực cần chuyển đổi sang 
Chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầu

3 NSD Người sử dụng Hệ thống



Bước 1: NSD truy cập vào Hệ thống quản lý cấp chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầu tại địa chỉ: 
https://chungchidauthau.mpi.gov.vn/ và chọn “Đăng nhập”.
NSD nhập thông tin tài khoản của mình và đăng nhập vào hệ thống
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Lưu ý: NSD cần nhập mã OTP để đăng nhập vào Hệ thống
Hệ thống sẽ luôn yêu cầu NSD cài đặt bảo mật hai lớp ở lần đăng nhập đầu tiên, Trường hợp NSD chưa thực hiện 
cài đặt bảo mật 2 lớp, vui lòng xem hướng dẫn sử dụng được đăng tải trên Hệ thống



Bước 2.1: Sau khi đăng nhập thành công, trường hợp NSD cần đính chính thông tin cá nhân, thực hiện như sau:
1. NSD trỏ chuột vào mục Đính chính thông tin cá nhân;
2. NSD chọn mục Thông tin cá nhân



Bước 3.1: 
1. NSD chỉnh sửa thông 
tin cá nhân
2. NSD chọn In đơn để Hệ 
thống liên kết thông tin 
và xuất Đơn đính chính 
thông tin cho NSD

NSD cần tải đơn về thiết bị hoặc in trực tiếp đơn 
trên trình duyệt và ký ghi rõ họ tên trên đơn. Sau 
đó scan đơn thành để đính kèm tệp trên Hệ thống.



Bước 3.1: 
3. NSD chọn Chọn tệp để chọn file 
bản scan đơn đã có chữ ký và đính 
kèm lên Hệ thống
4. Sau khi hoàn thành, NSD chọn 
Cập nhật để gửi yêu cầu đến Hệ 
thống

Sau khi đính kèm file thành công, màn hình 
sẽ hiển thị như sau. Trường hợp NSD chọn 
sai file, chọn Chọn tệp để đính kèm file khác

- NSD có thể chọn Lưu nháp để 
lưu nháp thông tin đã nhập
- NSD có thể chọn Huỷ trong 
trường hợp không muốn tiếp tục 
đính chính thông tin



Theo dõi trạng thái của Yêu cầu 
đính chính thông tin đã gửi trên 
Hệ thống



Trường hợp 1: Yêu cầu đính chính thông tin cá nhân đang chờ phê duyệt
- Đã gửi yêu cầu đính chính thành công và đang chờ xét duyệt;
- Trong thời gian chờ xét duyệt, NSD sẽ không thể thực hiện chỉnh sửa và gửi yêu cầu mới



Trường hợp 2: Yêu cầu đính chính thông tin cá nhân đã được phê duyệt
- Trường hợp NSD vẫn có nhu cầu chỉnh sửa thông tin, NSD có thể chỉnh sửa và gửi Yêu cầu đính chính mới, 
các bước thực hiện tương tự tại trang 8, 9



Trường hợp 3: Yêu cầu đính chính thông tin cá nhân bị từ chối
- NSD có thể tiếp tục chỉnh sửa thông tin và gửi Yêu cầu đính chính mới, các bước thực hiện tương tự tại trang 8, 9



Bước 2.1: Sau khi đăng nhập thành công, trường hợp NSD cần đính chính thông tin liên lạc, thực hiện như sau:
1. NSD trỏ chuột vào mục Đính chính thông tin cá nhân;
2. NSD chọn mục Thông tin liên lạc



Bước 3.1: Sau khi đăng nhập thành công, trường hợp NSD cần đính chính thông tin liên lạc, thực hiện như sau:
1. NSD chỉnh sửa thông tin liên lạc
2. NSD chọn Cập nhật để Hệ thống tự động cập nhật thông tin liên lạc 



TRÂN TRỌNG CẢM ƠN

Thông tin liên hệ:

Trung tâm Hỗ trợ đấu thầu - Cục Quản lý đấu thầu, Bộ Tài Chính

Địa chỉ: Tòa nhà NIC, ngõ 7 Tôn Thất Thuyết, phường Cầu Giấy, Thành phố Hà Nội

Số điện thoại: 0243.7957304/05

Email: chungchidauthau.mof@gmail.com

BỘ TÀI CHÍNH

CỤC QUẢN LÝ ĐẤU THẦU
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