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Đăng kí tài khoản

**NSD đã có tài khoản được cấp từ trước (đã từng đăng ký thi trên Hệ thống quản lý thi cấp chứng chỉ hành nghề
hoạt động đấu thầu hoặc trên Hệ thống quản lý cấp chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầu v1.0) vui lòng bỏ qua
phần này và chuyển đến trang 12 để xem hướng dẫn đăng ký thi cho NSD đã có tài khoản.
**NSD bắt buộc có tài khoản mới có thể đăng ký thi chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầu



Bước 1: NSD truy cập vào Hệ thống tại địa chỉ: https://chungchidauthau.mof.gov.vn/
Cách 1: Chọn mục Đăng kí thi cấp chứng chỉ trên màn hình trang chủ
Cách 2: Chọn mục Đăng kí sau đó chọn Đăng kí thi cấp chứng chỉ



Khi truy cập màn hình đăng ký thi chứng chỉ, hệ thống sẽ hiển thị thông báo:
 Nhấn Đóng để tiếp tục đăng ký mới.
 Lưu ý: Trường hợp NSD đã có tài khoản, nhấn Đăng nhập để truy cập Hệ thống và chuyển đến trang 12 để 

xem hướng dẫn đăng ký thi với trường hợp đã có tài khoản.



Bước 2: NSD điền các thông tin đăng
ký thi (Lưu ý: trường thông tin có * là
trường bắt buộc)

1. Điền thông tin tài khoản theo mong
muốn của NSD tại mục 1. Đăng ký tài
khoản mới và điền chính xác các thông
tin cá nhân tại mục 2.
(Lưu ý: NSD ghi nhớ thông tin tài khoản
để có thể đăng nhập vào tài khoản sau
khi hoàn thành nộp hồ sơ)

- Trường hợp NSD không muốn tiếp tục đăng ký, vui lòng ấn Hủy

Lưu ý: Thông tin Số
thẻ căn cước/ Hộ
chiếu sẽ được sử
dụng trên chứng
chỉ điện tử và là
thông tin đăng
nhập vào Cổng thi
trực tuyến. Đề nghị
NSD nhập chính xác
thông tin này



- Sau khi đăng ký thành công, Hệ thống sẽ hiển
thị thông báo và đồng thời chuyển đến màn hình
đăng nhập.
- NSD có thể thực hiện đăng nhập vào tài khoản để

thực hiện đăng ký thi.
(Xem hướng dẫn đăng nhập tài khoản lần đầu ở
trang tiếp theo)

NSD nhấn Đồng ý để hoàn thành đăng ký
tài khoản.



Bước 5: Đăng nhập lần đầu và cài đặt bảo mật 2 lớp cho tài khoản đăng nhập của NSD
- Hệ thống sẽ tạo tài khoản cho NSD ngay sau khi NSD nộp hồ sơ đăng ký thi thành công. Lúc này, NSD có thể đăng 
nhập vào hệ thống bằng thông tin tài khoản đã tạo cùng với hồ sơ đăng ký thi.
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Sau khi NSD 

quét thành công 
mã QR, tại màn 
hình ứng dụng 
sẽ hiển thị một 

dòng mã gồm 6 
chữ số (thay đổi 

mỗi 30 giây), 
đây chính là mã 

OTP bảo mật 
cho tài khoản

của NSD.

NSD lưu ý không được ấn xác nhận khi chưa hoàn
thành quét mã QR. NSD chủ động lưu trữ mã QR này

- Lưu ý: NSD cần nhập mã OTP để đăng nhập vào Hệ thống
Hệ thống sẽ luôn yêu cầu NSD cài đặt bảo mật hai lớp ở lần đăng nhập đầu tiên. Trường hợp NSD chưa thực hiện
cài đặt bảo mật 2 lớp, vui lòng xem hướng dẫn sử dụng cụ thể được đăng tải trên Hệ thống



- Sau khi NSD quét thành công mã QR, ấn Xác nhận để đến bước nhập OTP hiển thị trên màn hình ứng dụng
Google Authenticator. NSD chỉ hoàn thành cài đặt bảo mật 2 lớp khi nhập thành công mã OTP.
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- NSD lưu ý, Hệ thống sẽ yêu cầu NSD nhập mã OTP mỗi lần đăng nhập. NSD vui lòng mở ứng dụng Google 
Authenticator để lấy mã OTP gồm 6 chữ số, thay đổi mỗi 30 giây (nhập mã số khi dòng mã hiện màu xanh dương)



Đăng ký thi



Bước 1: NSD truy cập vào Hệ thống tại địa chỉ: https://chungchidauthau.mof.gov.vn/ và chọn Đăng nhập



Lưu ý: NSD cần nhập mã OTP để đăng nhập vào Hệ thống
Đối với trường hợp NSD đã có tài khoản nhưng mới đăng nhập lần đầu vào Hệ thống v2.0 (bản nâng cấp của Hệ thống
cũ), Hệ thống sẽ yêu cầu NSD quét mã QR cài đặt bảo mật 2 lớp, NSD vui lòng xem trang 9, 10, 11 hoặc xem hướng dẫn
cài đặt bảo mật 2 lớp được đăng tải trên Hệ thống.
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Bước 2: Chọn Đăng kí thi chứng chỉ



Bước 3: Nhập thông tin đăng kí thi 
(Lưu ý: trường thông tin có * là trường 
bắt buộc)

1. NSD lựa chọn kỳ thi muốn tham dự.
2. Chọn Tiếp tục để sang bước đính
kèm tài liệu hồ sơ.

- Trường hợp NSD không muốn tiếp tục đăng ký, vui lòng ấn Hủy đăng ký
- Trường hợp NSD chưa muốn tiếp tục đăng ký, vui lòng ấn Lưu hồ sơ để lưu nháp hồ sơ



Bước 4: Xác nhận thông tin trước khi nộp hồ sơ
1. NSD rà soát các thông tin đăng ký dự thi đã nhập ở Bước 1. Sau khi chắc chắn các thông tin đã nhập là

chính xác, NSD nhập OTP từ ứng dụng Google Authen, tích chọn cam đoan sau đó chọn Nộp hồ sơ. 
2. Thông báo xác nhận được hiển thị, chọn Đồng ý để hồ sơ đăng ký được gửi lên Hệ thống.

- Trường hợp NSD cần chỉnh sửa thông tin, vui lòng chọn Quay lại.
- Trường hợp NSD không muốn tiếp tục đăng ký, vui lòng chọn Hủy đăng ký.



TRÂN TRỌNG CẢM ƠN
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